
 

 

Die Gemeindeverwaltung Birsfelden ist ein modern geführter Dienstleistungsbetrieb, welcher 

vielfältige Aufgaben für rund 10‘500 Einwohnerinnen und Einwohner erbringt. Wir suchen per  

1. November 2025 oder nach Vereinbarung eine 

Fachperson Kommunikation / Unterstützung 

Projekte & Verwaltungsführung  

(60–80%, m/w/d) 

Möchten Sie Ihre kommunikative Stärke und Ihr Organisationstalent in den Dienst einer 
dynamischen Gemeinde stellen? Wir suchen eine vielseitige Persönlichkeit, die Freude daran 
hat, alle Bereiche der Verwaltung in Kommunikationsfragen zu unterstützen und bei Bedarf 
Projekte aktiv mitzugestalten. 

Ihre Hauptaufgaben sind: 

• Kommunikation im Mittelpunkt: selbständige Erarbeitung und Umsetzung von Strategischen 
Grundlagen, Konzepten, Texten sowie Medieninhalten für interne und externe Kanäle 

• Kommunikative Unterstützung von Projekten aus allen Aufgabenbereichen der Gemeinde  

• Erarbeitung, Gestaltung sowie Umsetzung von Plakaten, Flyern, Präsentationen, kleineren 
Layouts, Social Media-Posts, Online-Inhalte sowie Medienmitteilungen 

• Selbstständiges Führen von kleineren Projekten, vorwiegend in den Bereichen 
Organisation, Betrieb und Verwaltungsrecht 

Für diese Tätigkeit bringen Sie mit: 

• Abgeschlossene Aus- oder Weiterbildung in den Bereichen Kommunikation, 
Medienwissenschaften oder einer verwandten Fachrichtung. Erste Erfahrungen in 
Verwaltungs- und Projektarbeit sind von Vorteil 

• Digitale Affinität sowie gute Kenntnisse der aktuellen Trends in der Online-Kommunikation  

• Gewandtheit im Formulieren von Texten und Kreativität im Gestalten 

• Ausgesprochene Kundenorientierung, grosse Neugierde sowie ein gutes Gespür für 
politische Zusammenhänge und Zielgruppen  

• Eine selbständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise sowie die Bereitschaft, 
sowohl konzeptionell-strategisch wie auch "hands-on" tätig zu sein 

Wir bieten Ihnen: 

• Ein vielseitiges und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld mit viel Gestaltungsspielraum 

• Enge Zusammenarbeit mit der Verwaltungsleitung und die Möglichkeit, wichtige Themen 
der Gemeinde sichtbar zu machen 

• Fortschrittliche Anstellungsbedingungen und attraktive Entwicklungsmöglichkeiten 

• Gut erreichbarer, moderner Arbeitsort vor den Toren von Basel 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann erwarten wir gerne schriftlich bis am 26. September 

2025 unter www.birsfelden.ch/offenestellen Ihre vollständige elektronische Bewerbung mit Foto. 

 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen Frau Daniela Hofstetter, Leiterin Personalfachstelle, Tel. 061 

317 33 16, gerne zur Verfügung. 

http://www.birsfelden.ch/

